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ED166 Student Disciplinary
Offense Collection

Using the ED166 Application



Welcome!

Help Site: 

ED166 Help Site:
• url: http://portal.ct.gov/SDE/Performance/Data‐Collection/Help‐Sites/ED166
• Or search ED166 from the SDE home page (http://portal.ct.gov)

CONNECTICUT STATE DEPARTMENT OF EDUCATION

Keryn G. Felder
Education Consultant
Keryn.Felder@ct.gov



Session Topics
• Logging In
• Application Overview
• Manual Entry
• Uploading a File
• Error Correction
• Certification 
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Session Acronyms

• LEA – Local Education Agency
• PSIS – Public School Information System
• SDE – State Department of Education
• SASID – State Assigned Student Identifier
• SIS – Student Information System 

(Administrator Plus, Infinite Campus, 
PowerSchool…etc.)
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Extract Data 
from SIS

Upload File

Certify as 
Needed

IF DATA 
IS 

ERROR 
FREE

IF ERRORS 
EXIST

Upload Process Best Practice



 TIPS & REMINDERS:
 Log in at https://www.csde.state.ct.us/
 Add sdect\ before your username
 Use the same username/password used to access other collections such as PSIS
 If you are unsure of the username/password please contact our IT office at (860) 

713‐6610. Ask for the “enter button” password. 
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 TIPS & REMINDERS:
 There is one shared password per LEA
 The password will only be released to those listed on the 

District Profile
 The password provides users with full access



 TIPS & REMINDERS:
 You can select a prior year on the Home screen. This can 

be useful to review data.



 TIPS & REMINDERS:
 Passwords are only released to those on the profile
 Once you are added to the profile you are automatically on the 

email list



 TIPS & REMINDERS:
 When manually entering a record you must include the Incident Date and 

then SASID or Name



 TIPS & 
REMINDERS:

 Demographic 
information is 
populated 
from PSIS 
registration.



 TIPS & REMINDERS:
 Your prior uploads 

will be listed here.
 This is where you 

access your error 
report.

 Max errors = 500





Error Report Errors By Type

 TIPS & REMINDERS:
 Error messages & correction info is on the Help Site
 500+ errors  same error on every record



 TIPS & REMINDERS:
 It can be useful to retain a copy of your complete batch
 Prior year data is also available



 TIPS & REMINDERS:
 Code lists can be helpful for internal analysis



 TIPS & REMINDERS:
 Data Cleaning Reports must be cleared prior to final Certification





 TIPS & REMINDERS:
 Data Exception information will be covered in the Phase II video.



 TIPS & REMINDERS:
 Check this box to complete the 

Mid‐Year Collection
 You do not need to uncheck 

the box to add/edit/delete 
data


