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Filing an IFTA Return 

 
Element  Description 
Function Name  Filing an IFTA Return  
Introduction  You will receive an email notification from the State when it’s time to file a quarterly IFTA Tax Return. 

 
Basic Flow  Step 1: From your Account Home page, select Work On My IFTA Account. 

 

 
Your Work on IFTA page, will be displayed.   A Start this Q# return link appears when an IFTA Fuel Tax Return can be 
filed for the quarter. 
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Step 2:  Select the Start this Q# return link.  
 

 
 
An In Progress return will be created.  Fuel Schedules are present for each fuel type on your IFTA license. 
 
Step 2:   Select the Edit link for each fuel type. 
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An in‐progress Fuel Schedule page will be displayed.   

 Your base jurisdiction will be listed first. 
 To add a jurisdiction select the jurisdiction from the drop down list and select the Add button. 
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Step 3:    

 For each desired jurisdiction, enter Total Miles and Tax Paid Gallons.  (If taxable miles are different than total 
miles, ‘uncheck’ the ‘Taxable Miles match Total Miles…’ check box.)   

 Enter non‐IFTA miles and gallons if necessary. 
 Select the Save and Complete Button.  
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Tip:  If you wish to complete the fuel schedule at a later date, select “Shelve For Now”.   The schedule will be saved and 
you can return when you desire to complete it. 
 
The In Progress Return page is displayed. 
 
Step 3:  Click the Save and Calculate Taxes button.  
 

 
A Return Submission Confirmation page will be displayed.   

 Total Tax, Total Interest, Total Penalties and Total Due are listed. 
 To see schedule details, click the ‘+’ for each fuel schedule. 

 
Step 4:   Click the File button. 
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The License Summary page will be displayed.   You may view the invoice and select the invoice for payment. 
 
Step 5:   Select the Invoice# link.  An invoice will be generated in a new window as a PDF file. 
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Step 6:   Check the invoice selection and select Pay Selected Invoices. 
 
 

 
 
The Invoice Verification page is displayed. 
 
Step 7:   Select the Continue button. 
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The Payment Options page will be displayed. 
 
Step 8:  Select your desired payment method and select the Process Payment button.  
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You will be directed a payment page to complete your payment. 
 
 

 


